


18.08.2020, orele 9,00, pentru:
1 autopsier la Serviciul Anatomie Patologici
2 infirmiere la Sectia Recuperare Medicina fizica si Balneologie

Fiecare membru al comisiei de examinare propune pe baza bibliografiei si, dupa caz, a tematicii
maximum 3 subiecte, dintre care comisia de examinare stabileste 3 pana la 9 subiecte, cu cel mult doua
ore inainte de ora stabilitd pentru examenul de promovare.

La locul, data si ora stabilite pentru examenul de promovare, comisia de examinare pune la
dispozitia fiecdrui candidat lista subiectelor stabilite.

Fiecare candidat redacteaza o lucrare pe un subiect ales dintre cele stabilite de catre comisia de
examinare.

Durata examenului de promovare se stabileste de comisia de examinare in functie de gradul de
dificultate si complexitate al subiectelor stabilite, dar nu poate depasi 3 ore.

In cadrul examenului de promovare fiecare membru al comisiei de examinare noteaza lucrarea
elaboratd de candidat cu un punctaj maxim de 100 de puncte, pe baza urmatoarelor criterii:

a) cunostinte teoretice necesare functiei evaluate;

b) abilitafi de comunicare;

¢) capacitate de sinteza;

d) complexitate, initiativa, creativitate.

Comisia de examinare stabileste ponderea din nota finalé a fiecarui criteriu

Proba practica este notata de catre membrii comisiei de examinare cu un punctaj de maximum 100
de puncte.

Punctajul acordat de membrii comisiei de examinare este consemnat in borderoul de notare.

Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.

Rezultatele examenului de promovare se afiseaza la sediul autoritdtii sau institutiei publice, precum
si pe pagina de internet a acesteia, dupd caz, in termen de doua zile lucratoare de la data susfinerii
acestuia.

Candidatii nemulfumiti de rezultatul obfinut pot depune contestatie in termen de o zi lucratoare de
la data afisarii rezultatelor, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Comisia de solutionare a contestatiilor va reevalua lucrarea sau proba practicd, iar rezultatele finale
se afiseaza la sediul institutiei sau autoritdtii publice In doud zile lucratoare de la data expirdrii
termenului de depunere a contestatiei.

Actele necesare :

Pentru inscrierea la examen in termen de 5 zile lucrdtoare de la data publicarii anunfului, se
constitue la nivelul serviciului RUONS, dosarul pentru examenului de promovare al fiecarui salariat de
la locurile de munca susmentionate, care sa cuprinda obligatoriu :

a) cererea salariatului de promovare, aprobatd de conducétorul unitatii;

b)r eferat de evaluare intocmit de seful ierarhic;

c) copii ale fiselor de evaluare;

d)adeverinti eliberata de serviciul RUONS care sé ateste vechimea in gradul sau treapta
profesionala si indeplinirea conditiilor de promovare conform Ord. 1470/2011.

Relatii la Serviviul RUONS, str. Progresulut, nr. 18 sau la telefon 0253237803 sau imtenor 307.

Sef seE,dﬁgNs, Cmﬁ\&kr jyifidic,

Ec. Ciocoiu Eugenia




Serviciul Anatomie Patologica

Date privind necropsia anatomo-patologica:

I: Notiuni de tanatologie( Clasificarea mortii; Diagnostic diferential intre moartea

aparenta si moartea reala; Semnele mortii si modificarile cadaverice).

Il: Necropsia( Scopul , legislatia si indicatiile necropsiei; Prosectura, mobilier,

instrumentar; Timpii premergatori necropsiei; Enumerarea principalilor timpi ai

necropsiei; Examenul extern al cadavrului).

Il:Tehnica necropsiei clasice( Necropsia cutiei craniene; Necropsia cavitatii toracice si

abdominale; Necropsia organelor cavitatii pelvine).

IV: Reconstituirea cadavrului.

Legislatia aferentd activitatii de anatomie-patologica( legea 104/2003).

Curatarea si dezinfectia( cap.ll; cap.lll)

Modalitati de prevenire si control al riscului pentru accidente cu expunere la sdnge si a

altor tipuri de expunere profesionala:

- Metodologie de supraveghere a expunerii accidentale a personalului care lucreaza in
sistemul sanitar la produse biologice(anexa 1)

- Precautiuni standard (anexa IV)

Intocmit: Medic Sef Serviciu ,Dr.Firoiu Camelia




Bibliografia examenului de promovare din autopsier debutant in autopsier la |

Serviciul Anatomie Patologica

1. Necropsia- Autori:Florin Bogdan, Maria Florescu, lonel Groza, Cristina Simionescu( Ed.
Didactica si Pedagogica,R.A Bucuresti 1998).

2. Legea 104/2003 privind manipularea cadavrelor umane si prelevarea organelor si tesuturilor
de la cadavre.

3. Ordinul MS nr. 961/2016- Norme tehnice privind curatenia, dezinfectia si sterilizarea in
unitatile sanitare.

4, Ordinul MS nr. 1101/2016- Norme de supraveghere , prevenire si limitare a infectiilor
asociate asistentei medicale in unitatile sanitare

Intocmit: Medic Sef Serviciu ,Dr.Firoiu Camelia

r.FOT GIANA LUMINITA
¢ primar
Anatomi patelogica
Doctor in Medicingi
Cod B65726
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Sectia Recuperare Medicina Fizica si Balneologie
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA EXAMENULUI DE PROMOVARE

DIN INFIRMIER DEBUTANT IN INFIRMIER

Pregatirea patului si accesoriile lui;
Schimbarea lenjeriei de pat;
Asigurarea lenjeriei personale, corporale si vestimentare a bonavilor mobilizabili;
Dezbracarea si imbracarea bolnavului in pat;
Efectuarea toaletei pe regiuni la bolnavul imobilizat;
Efectuarea toaletei generale a bolnavului prin imbaiere;
Observarea pozitiei bolnavului. Schimbarea pozitiei bolnavului;
Mobilizarea boinavului;
Captarea dejectiilor fiziologice si patologice ale bolnavilor;
0. Efectuarea transportului bolnavului in spital;
[. Ordinul MS nr 961 din 19 august 2016 — Normele tehnice privind curatarea, dezinfectia
si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private:
- Capitolul 1 Definitii;
Capitolul 2: Curatarea;
- Capitolul 3: Dezinfectia: art. 8, art. 10, art. 13, art. 14, art. 15, art. 16, art. 17, art.
18, art. 19, art. 20, art. 22, art. 23, art. 24, art. 25, art. 27;
- Anexa 3: Procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor, in functie de
nivelul de risc;
- Anexa 4: Metodele de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul
care urmeaza sa fie tratat: pavimente, pereti, mobilier, suprafete pentru pregatirea
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tratamentului, carucioare, targi, obiecte sanitare, recipient de colectare, material
de curatare, lenjerie si echipamente de protectie, jucarii din plastic, zone de
distribuire si preparare alimente;



[2. Ordinul MS nr. 1226 din 03.12.2012 — Normele tehnice privind gestionarea deseurilor
rezultate din activitati medicale :
- Capitolul 2: Definitii;
Capitolul 3: Clasificari: art §;
Capitolul 5: Colectarea deseurilor medicale la locul de producere;
- Capitolul 6: Ambalarea deseurilor medicale;

Capitolul 7: Stocarea temporara a deseurilor rezultate din activitatea medicala;
Capitolul 8: Transportul deseurilor rezultate din activitati medicale;

- Capitolul 12: Responsabilitati in domeniul gestionarii deseurilor medicale : art
65, art 66;

13. Ordinul MS nr. 1101 din 30 septembrie 2016 — Normele de supraveghere, prevenire si
limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare :

- Anexanr. 3 : Atributii in unitatile sanitare cu paturi ( protocolul de management
al expunerii accidentale la produse biologice in cazul expunerii accidentale al
unei persoane);

- Anexa nr.4 @ (pct.2) — Masuri minime obligatorii pentru prevenirea si limitarea
infectiilor asociate asistentei medicale;

14. Ordinul MS nr. 1025 din 7 decembrie 2000 pentru aprobarea Normelor privind serviciile
de spalatorie pentru unitatile medicale:

- Anexanrl:
1.Definitii;
2.Colectarea la sursa si ambalarea lenjeriei;

3. Transportul si depozitarea lenjeriei murdare;
4.Sortarea lenjerier;

5. Periodicitatea schimbarii lenjeriei: art 14.10 ;
6. Depozitarea si transportul lenjeriei curate;

IS, Atributiile infirmierei din fisa de post infirmier.

BIBLIOGRAFIE:

I. Tehnici de ingrijire generala a bolnavilor — coordonatorul lucrarii dr. Georgeta Balta,
Editura Didactica si Pedagogica, Bucuresti, 1983;

2. Ordinul MS nr. 961 din 19 august 2016, privind aprobarea Normelor tehnice privind
curatarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, tehnicii de
lucru si interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curatenie si
dezinfectie, procedurilor recomandate pentru dezinfectia mainilor, in functie de nivelul de
risc, metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeaza
sa fie tratat si a metodelor de evaluare a derularii si eficientei procesului de sterilizare;



Ordinul nr 1226 din 03.12.2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea
deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru
baza nationala de date privind deseurile rezultate din activitati medicale;

Ordinul MS nr. 1101 din 30 septembrie 2016 privind aprobarea Normelor de
supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile
sanitare;

Ordinul MS nr. 1025 din 7 decembrie 2000 pentru aprobarea Normelor privind serviciile
de spalatorie pentru unitatile medicale;

Atributiile infirmierei din fisa de post infirmier — http:/www spitalgorj.ro

Medic sef sectie,

Dr Baleanu loana Luciana
or s 0 .'?/a
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SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA TG-JIU

Targu Jiu, Str. Progresului, nr.18, Cod : 210218
TEL: 0253/210432 --- FAX: 0253/210432.

e-mail:office@spitalgorj.ro

Cod Fiscal 4448067

bat Director Medical,

Sectia Neonatologie

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA EXAMENULUI DE PROMOVARE DIN
INFIRMIER DEBUTANT IN INFIRMIER

1.0rdinul MS nr 961 din 19 august 2016 — Normele tehnice privind curatarea, dezinfectia
si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private:

e Capitolul 1: Definitii,

e Capitolul 2: Curatarea,;

e Capitolul 3: Dezinfectia: art.8, art.10, art.13, art.14, art.15, art.16, art.17, art.18,
art.19, art.20, art.22 , art. 23, art. 24, art. 25, art.27 ;

e Anexa 3: Procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor, in functie de
nivelul de risc;

e Anexa 4: Metodele de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul
care urmeaza sa fie tratat: pavimente, pereti, mobilier, suprafete pentru pregatirea
tratamentului, carucioare, targi, obiecte sanitare, recipient de colectare, material de
curatare, lenjerie si echipamente de protectie, jucarii din plastic, Zone de distribuire
si preparare alimente;

2.0rdinul MS nr 1226 din 03.12.2012 — Normele tehnice privind gestionarea deseurilor
rezultate din activitati medicale:

e Capitolul 2: Definitii;

o Capitolul 3: Clasificari: art 8;

e Capitolul 5: Colectarea deseurilor medicale la locul de producere;

e Capitolul 6: Ambalarea deseurilor medicale;

o Capitolul 7: Stocarea temporara a deseurilor rezultate din activitatea medicala;

e Capitolul 8: Transportul deseurilor rezultate din activitati medicale;

e Capitolul 12: Responsabilitati in domeniul gestionarii deseurilor medicale: art 65,
art 66;

3.0rdinul MS nr 1101 din 30 septembrie 2016 — Normele de supraveghere, prevenire si
limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare:

e Anexanr 3: Atributii in unitatile sanitare cu paturi(protocolul de management al
expunerii accidentale la produse biologice in cazul expunerii accidentale al unei
persoane);



e Anexanr 4(pct 2) : Masuri minime obligatorii pentru prevenirea si limitarea
infectiilor asociate asistentei medicale.
4.Atributiile infirmierei din fisa de post infirmier.

BIBLIOGRAFIE:

1.0rdinu] MS nr 961 din 19 august 2016, privind aprobarea Normelor tehnice privind
curatarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, tehnicii de
lucru si interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curatenie si
dezinfectie, procedurilor recomandate pentru dezinfectia mainilor, in functie de nivelul de
risc, metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeaza
sa fie trata si a metodelor de evaluare a derularii si eficientei procesului de sterilizare;
2.0rdinul nr 1226 din 03.12.2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea
deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru
baza nationala de date privind deseurile rezultate sin activitati medicale;

3.0rdinul MS nr 1101 din 30 septembrie 2016 privind aprobarea Normelor de
supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile
sanitare;

4.Atributiile infirmierei din fisa de post infirmier — http:/www.spitalgorj.ro

Data, Medic sef Sectia Neonatologie,
16.07.2020 dr. Olanescu Luminita
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Domnului Manager al SJU Tg-Jiu
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA EXAMENULUI DE PROMOVARE

DIN INFIRMIER DEBUTANT IN INFIRMIER

Pregatirea patului si accesoriile lui;
Schimbarea lenjeriei de pat;
Asigurarea lenjeriei personale, corporale si vestimentare a bonavilor mobilizabili;
Dezbracarea si imbracarea bolnavului in pat;
Efectuarea toaletei pe regiuni la bolnavul imobilizat;
Efectuarea toaletei generale a bolnavului prin imbaiere;
Observarea pozitiei bolnavului. Schimbarea pozitiei bolnavului;
Mobilizarea bolnavului;
Captarea dejectiilor fiziologice si patologice ale bolnavilor;
. Efectuarea transportului bolnavului in spital;
. Ordinul MS nr 961 din 19 august 2016 — Normele tehnice privind curatarea, dezinfectia
si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private:
- Capitolul 1: Definitii;
- Capitolul 2: Curatarea;
- Capitolul 3: Dezinfectia: art. 8, art. 10, art. 13, art. 14, art. 15, art. 16, art. 17, art.
18, art. 19, art. 20, art. 22, art. 23, art. 24, art, 25, art. 27,
- Anexa 3: Procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor, in functie de
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nivelul de risc;

- Anexa 4: Metodele de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul
care urmeaza sa fie tratat: pavimente, pereti, mobilier, suprafete pentru pregatirea
tratamentului, carucioare, targi, obiecte sanitare, recipient de colectare, material
de curatare, lenjerie si echipamente de protectie, jucarii din plastic, zone de
distribuire si preparare alimente;



12. Ordinul MS nr. 1226 din 03.12.2012 — Normele tehnice privind gestionarea deseurilor
rezultate din activitati medicale :

- Capitolul 2: Definitii;

- Capitolul 3: Clasificari: art 8;

- Capitolul 5: Colectarea deseurilor medicale la locul de producere;

- Capitolul 6: Ambalarea deseurilor medicale;

- Capitolul 7: Stocarea temporara a deseurilor rezultate din activitatea medicala;

- Capitolul 8: Transportul deseurilor rezultate din activitati medicale;

- Capitolul 12: Responsabilitati in domeniul gestionarii deseurilor medicale : art
65, art 66;

[3. Ordinul MS nr. 1101 din 30 septembrie 2016 — Normele de supraveghere, prevenire si
limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare :

- Anexa nr. 3 : Afributii in unitatile sanitare cu paturi ( protocolul de management
al expunerii accidentale la produse biologice in cazul expunerii accidentale al
unei persoane);

- Anexa nr.4 : (pct.2) — Masuri minime obligatorii pentru prevenirea si limitarea
infectiilor asociate asistentei medicale;

14. Ordinul MS nr. 1025 din 7 decembrie 2000 pentru aprobarea Normelor privind serviciile
de spalatorie pentru unitatile medicale:

- Anexanrl:
1.Definitii;
2.Colectarea la sursa si ambalarea lenjeriei;

3. Transportul si depozitarea lenjeriei murdare;
4 Sortarea lenjeriei;

5. Periodicitatea schimbarii lenjeriei: art 14.10 ;
6. Depozitarea si transportul lenjeriei curate;

15. Atributiile infirmierei din fisa de post infirmier.
BIBLIOGRAFIE:

1. Tehnici de ingrijire generala a bolnavilor — coordonatorul lucrarii dr. Georgeta Balta,
Editura Didactica si Pedagogica, Bucuresti, 1983;

2. Ordinul MS nr. 961 din 19 august 2016, privind aprobarea Normelor tehnice privind
curatarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, tehnicii de
lucru si interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curatenie si
dezinfectie, procedurilor recomandate pentru dezinfectia mainilor, in functie de nivelul de
risc, metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeaza
sa fie tratat si a metodelor de evaluare a derularii si eficientei procesului de sterilizare;



Ordinul nr 1226 din 03.12.2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea
deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru
baza nationala de date privind deseurile rezultate din activitati medicale;

Ordinul MS nr. 1101 din 30 septembrie 2016 privind aprobarea Normelor de
supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile
sanitare;

Ordinul MS nr. 1025 din 7 decembrie 2000 pentru aprobarea Normelor privind serviciile
de spalatorie pentru unitatile medicale;

Atributiile infirmierei din fisa de post infirmier — http:/www.spitalgorj.ro

Medic sef sectie,
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TEMATICA

1.Ordin NR 1,101

- Organizarea activitatilor de supraveghere ,prevenire si limitare a infectiilor associate
asistentei medicale in unitatile sanitare publice si private cu paturi - Capitolul I: Dispozitii
generale

- Precautiuni Standard —Masuri minime obligatorii pentru prevenirea si limitarea infectiilor

asociate asistentei medicale - Capitolul 11 ,Anexa 4

2.0rdin nr.961
- Definitii : Capitolul 1;
- Curatarea :Capitolul II;

- Dezinfectia: Capitolul IIl

3.0rdin Nr.1.226
- Clasificari : Capitolul 11

4. Georgeta Aurelia Balta : Ingrijirea bolnavului- Tehnici generale
a)Asigurarea conditiilor de igiena s1 de protectie a muncii in unitatile sanitare
b)Asigurarea evidentei st miscarii bolnavilor in spital

c)Asigurarea conditiilor igienice bolnavilor internati

d)Alimentatia bolnavilor



CONSILIUL JUDETEAN GORJ
Spitalul Judetean de Urgenta Targu Jiu
Str. Progresului, nr.18, Cod: 210218
Tel. 0253/210432

Fax 0253/210432

E-mail: office@spitalgorj.ro

unitate aflata in
PROCES DE ACREDITARE

pentry ciclul Il de acreditare

SECTIA PSIHIATRIE

BILIBLIOGRAFIE

1.Ordin NR 1.101 Privind aprobarea Normelor de supraveghere ,prevenire si limitare a

infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare

2.0rdin nr.961 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea ,dezinfectia si sterilizarea
in unitatile sanitare publice si private ,tehnici de lucru si interpretare ptr testele de evaluare a
eficientei procedurii de curatenie si dezinfectie ,procedurilor recomandate ptr dezinfectia
mainilor,in functie de risc ,metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de
suportul care urmeaza sa fie tratat si a metodelor de evaluare a delurarii si eficientei procesului

de sterilizare.

3.0rdin Nr.1.226 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate
din activitati medicale sia Metodologia de culegere a datelor pentru baza nationala de date

privind deseurile rezultate din activitati medicale

4. Georgeta Aurelia Balta : Ingrijirea bolnavului —Tehnici Generale, Editura Didactica si

Pedagogica Bucuresti, 1991



trohat

Tematica si bibliografia pentru examenul de promovare din asistent medical /i
debutant in asistent medical — Sectia UPU — SMURD ‘

1. ORDIN 1706 / 2007 privind conducerea si organizarea unitatilor si compartimentelor
de primire a urgentelor ;

2. ORDIN nr. 1.101 din 30 septembrie 2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere,
prevenire si limitare a infectiilor asociate asistenjei medicale in unitdfile sanitare;

3. Ordinul nr. 961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia
st sterilizarea 1n unitatile sanitare publice si private, tehnicii de lucru s1 interpretare pentru
testele de evaluare a eficientei procedurii de curdtenie si dezinfectie, procedurilor
recomandate pentru dezinfectia mdinilor, in functie de nivelul de risc, metodelor de
aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeazd sa fie tratat si a

metodelor de evaluare a derularii si eficientei procesului de sterilizare;

4. Ordin MS nr. 1.226 din 3 decembrie 2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a
datelor pentru baza nationala de date privind deseurile rezultate din activitati medicale

5. Manual de prim ajutor calificat, EDITURA MINISTERULUI ADMINISTRATIET SI
INTERNELOR , BUCURESTI 2009

6. Tehnici de evaluare si ingrijiri acordate de asistentii medicali . Ghid de Nursing vol.
IT . Coordonator lucrare LUCRETIA TITIRCA, Editura Viata Medicala Romaneasca

7. URGENTELE MEDICO-CHIRURGICALE . Sinteze pentru asistentii medicali. Editia
alll a. Editura Medicala.

01.07.2020 Medic sef,




FROGES DE ACREDITARE
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Tematica si Bibliografie pentru promovarea in grade si trepte profesionale

Tematica
1.Pregatirea pacientului in perioada preoperatorie
a. Pregatirea preanestezica.Premedicatie. Selectia tehnicii anestezice
b. Elemente de nursing. Rolul asistentei medicale in perioada preoperatorie
2 .Perioada intraoperatorie. Elemente de nursing
a. Sarcinile asistentei de anestezie
3.Anestezia in sala de operatie
a. Notiuni generale
b. Principalele tipuri de anestezie
4. Monitorizarea dispozitivelor de monitorizare

a.Monitorizare respiratorie, cardiovasculara, monitorizarea SNC ( sistem nervos central ),
blocului neuromuscular

b. Aparatul de anestezie. Alte dispositive necesare anesteziei
5. Riscul anestezic. Evaluarea riscului anestezic
6. Principalele complicatii anestezice intraoperatorii
7. Principalele categoriide substante anestezice
8. Perioada postoperatorie. Elemente de nursing
a. Complicatii postoperatorii
9. Principalele obiective de management postoperator
10. Anestezie si analgezie peridurala in obstetrica
a.Complicatiile analgeziei peridurale in obstetrica
11. Principiile de nursing in terapie intensive
a. Monitorizare
b. Abord venos si arterial

12.Preventia si controlul infectiilor in terapie intensiva



BIBLIOGRAFIE

1. Notiuni de anestezie si terapie intensiva pentru asistentii medicali licentiate si moase .
Daniela lonescu . Casa cartii de stiinta Cluj-Napoca 2010

2.Resuscitarea Cardiopulmonara si Cerebrala la adult : note de curs — Buzau Alpha MDN ,2006

3. Ordinul 1101/2016 privind aprobarea normelor de supraveghere ,prevenire si limitare a
infectiilor associate asistentei medicale in unitatile sanitare;

4. L egea 46/2003 drepturile pacientilor

5. Ordinul 961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia si
sterilizarea in unitatile sanitare publice si private,

6. Ordinul 1226/2012 privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale si a
Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile rezultate din
activitati medicale

MEDIC SEF SECTIE

Dr. ANTOHI LUGIAY
medic specialist X3/,
Cod A5694 /



Tematica si bibliografia pentru examenul de promovare din economist | in
economist | A — Sectia UPU -~ SMURD
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Bibliografie: "
1. ORDIN nr. 1.706 din 2 octombrie 2007 (*actualizat*)

privind conducerea si organizarea unitatilor si compartimentelor de primire a
urgentelor

2. Ordinul MSP nr.961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
curatarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare.

3. Ordinul nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire
si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitdtile sanitare.

4. LEGE nr. 98 din 19 mai 2016(*actualizata*) privind achizitiile publice
TEMATICA:

1.Responsabilitati,atributii si obligatii ale administratorului UPU;
2.Finantarea CPU/UPU.

3.0rganizarea si clasificarea compartimentelor de primiri urgente
4.Personalul si functiile in cadrul UPU.

5.Clasificarea contractelor de achizitie publica.

Data, Medic sef UP}

01.07.2020 Dr. Huzu Madg
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TEMATICA SI  BIBLIOGRAFIE
REGISTRATOR MEDICAL PRINCIPAL
BIROUL INTERNARI

1. INREGISTRAREA S| RAPORTAREA STATISTICA A PACIENTILOR CARE PRIMESC SERVICII
MEDICALE IN REGIM DE SPITALIZARE CONTINUA SI SPITALIZARE DE 7!

Ordin nr.1782/576/2006 privind inregistrarea si raportarea statistica a pacientilor care
primesc servicii medicate in regim de spitalizarc continua si spitalizare de zi

Ordin nr.1503/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului sanatatii
publice si al presedintclui Casei Nationale de Sanatate nr.1782/576/2006 privind inregistrarea si
raportarea statist ca a pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continua
si spitalizare de zi

Ordin nr.648/2014 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului sanatatii
publice si al presedintelui Casei Nationale de Sanatate nr.1782/576/2006 privind inregistrarea si
raportarea statistica a pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continua
si spitalizare de zi

Ordin nr.506/210/2015 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului sanatatii
publice al presedintelui Casei Nationale de Sanatate nr. 1782/576/2006 privind inregistrarea si

raportarea statistica a pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continua
si spitalizare de zi

Ordin nr.779/393/2016 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului sanatatii
publice si al presedintelui Casei Nationale de Sanatate nr.1782/576/2006 privind inregistrarea si

raportarea statistica
pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi

Ordin nr.365/2017 pentru modificarea Ordinului ministrului sanatatii publice si al
presedintelui casei Nationale de Asigurari de Sanatate nr.1782/576/2006 privind inregistrarea si
raportarea statistica a



pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi

Ordin nr. 401/835/2018 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului sanatatii
publice si al presedintelui Casei Nationale de Asigurari de Sanatate nr. 1782/576/2006 privind
inregistrarea si raportarea statistica a pacientilor care primesc servicii medicale in regim de
spitalizare continua si spitalizare de zi

Ordin nr. 474/2020 pentru modificarea Ordinului ministrului sdnatétii publice si al
presedintelui Casei Nagionale de Asigurédri de Sdnatate nr. 1782/576/2006 privind inregistrarea
raportarea statistica a pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continua
spitalizare de zi

Il. REGULILE DE CONFIRMARE DIN PUNCT DE VEDERE AL DATELOR CLINICE S| MEDICALE
LA NIVEL DE PACIENT PENTRU CAZURILE SPITALIZATE IN REGIM DE SPITALIZARE
CONTINUA SI DE ZI

METODOLOGIA DE EVALUARE A CAZURILOR NECONFIRMATE DIN PUNCT DE VEDERE AL
DATELOR CLINICE SI MEDICALE PENTRU CARE SOLICITA RECONFIRMAREA

Ordin nr. 840/2018 privind aprobarea regulilor de confirmare din punct de vedere al
datelor clinice si medicale la nivel de pacient pentru cazurile spitalizate in regim de spitalizare
continua si de zi, precum si a metodologiei de evatuare a cazurilor neconfirmate din punct de
vedere al datelor clinice si medicale pentru care se solicita reconfirmarea

Ordin nr. 403/2020 pentru modificarea Ordinului prsedintelui Casei Nationale de
Asigurdri de Sdnatate nr. 840/2018 privind aprobarea regulilor de confirmare din punctul de
vedere al datelor clinice si medicale la nivel de pacient pentru cazurile spitalizate in regim de
spitalizare continua si de zi, precum si a metodologiei de evaluare a cazurilor neconfirmatc din
punctul de vedere al datelor clinice si medicale pcntru care se solicita reconfirmarea

Ordin nr. 444/2020 pentru modificarea si completarea prevederilor Ordinului
presedintelui Casei Nationale de Asigurari de Sanatate nr. 840/2018 privind aprobarea regulilor
de confirmare din punct de vedere al datelor clinice si medicale la nivel de pacient pentru cazurile
spitalizate in regim de spitalizare continua si de zi, precum si a metodologiei de evaluare a
cazurilor neconfirmate din punct de vedere al datelor clinice si medicale pentru care se solicita
reconfirmarea

Ill. CONDITILE ACORDARII PACHETULUI MINIMAL SI DE BAZA DE SERVICI| MEDICALE IN
ASISTENTA MEDICALA SPITALICEASCA

Ordin nr. 397/836/2018 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare in anul
2018 a Hotararii Guvemului nr. 140/2018 pentru aprobarea pachetelor de servicii si a
Contractului-cadru care reglemencaza conditiile acordarii asistentei medicale, a medicamentelor
si a dispozitivelor medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de sanatate pentru anii 2018
— 2019 (Anexa 22)



Ordin nr. 980/2019 pentru prelungirea aplicdrii prevederilor Ordinului ministrului
sanatatii al presedintelui Casei Nationale de Asigurari de Sanatate nr. 397/836/2018 privind
aprobarea Normelor metodologice de aplicare in anul 2018 a Hotéararii Guvernului nr. 140/2018
pentru aprobarea pachetelor de servicii a Contractului-cadru care reglementeaza conditiile
acordarii asistentei medicale, a medicamentelor a dispozitivelor medicale in cadrul sistemului de
asigurdri sociale de sanatate pentru anii 2018-2019, precum si pentru modificarea si completarea
acestuia

V. CARDUL EUROPEAN SI CARDUL NATIONAL DE ASIGURARI SOCIALE DE SANATATE

Lege nr.95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii (*republicata*), forma consolidata
a unei forme republicate - Titlul IX - "Cardul european si cardul national de asigurari sociale de
sanatate"

Hotarare nr.900/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la cardul national de asigurari sociale de sanatate din titlul IX - "Cardul
european si cardul national de asigurari sociale de sanatate" din Legea nr.95/2006 privind
reforma in domeniul sanatatii

Hotarare nr.49/2015 pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului
nr.900/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
cardul national de asigurari social de sanatate din titlul IX - "Cardul european si cardul national
de asigurari sociale de sanatate" din Legea nr.95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii

V. ASIGURARILE SOCIALE DE SANATATE

Lege nr.95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii (*republicata*), forma consolidata
a unei forme republicate - Titlul VIII - "Asigurarile sociale de sanatate" (Capitolul | — Dispozitii
generale - ART. 219, ART. 220, ART. 221 si Capitolul Il - Asiguratii — Sectiunea | — Persoanele
asigurate - ART. 222, RT. 223, ART. 224, ART. 225, ART. 225A1, ART. 226, ART. 227, ART. 228)

QUG nr.88/2017 pentru modificarea completarea Legii nr. 95/2006 privind reforma in
domeniul sanatatii

OUG nr.8/2018 privind reglementarea unor masuri in domeniul sanatatii

OUG nr.18/2018 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare si pentru modificarea si
completarea unor acte normative

Lege nr.198/2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniul
asigurarii pentru accidente de munca

OUG sanatatii nr.109/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 95/2006 privind
reforma in domeniul



Legea nr.45/2019 pentru modificarea si completarea Legii nr. 95/2006 privind reforma in
domeniul sanatatii

Ordonanta nr.9/2019 pentru modificarea si completarea Legii nr. 95/2006 privind
reforma in domeniul sanatétii, precum pentru modificarea si completarea unor acte normative
n domeniul s@natatii, a unor reglementéri cu privire la programe guvernamentale nationale si cu
privire la masuri fiscal-bugetare

Lege nr.186/2019 pentru modificarea completarea Legii nr. 95/2006 privind reforma in
domeniul sanatatii si pentru completarea Legii drepturilor pacientului nr.46/2003

VI. TEHNOLOGIA INFORMATIEI (IT )
NOTIUNI INTRODUCTIVE
STRUCTURA CALCULATORULU! PERSONAL
RETELE DE CALCULATOARE
SECURITATEA INFORMATIEI
LEGISLATIE

ASPECTE ERGONOMICE SI MASURI DE SIGURANTA IN UTILIZAREA
CALCULATORULUI

Utilizarea calculatorului personal pentru competente digitale, Mihaela Croitoru, Editura
Paralela 45, Pitesti, 2012 {Capitolul | - pag. 6-27)

VII. UTILIZAREA CALCULATORULUI - WINDOWS xp, VISTA, 7
NOTIUNI GENERALE
ORGANIZAREA INFORMATIILOR
APLICATIA WINDOWS EXPLORER
APLICATIILE NOTEPAD, PAINT, CALCULATOR
NOTIUNI AVANSATE DE OPERARE
GESTIONAREA IMPRIMANTELOR

Utilizarea calculatorului personal pentru competente digitale, Mihaela Croitoru, Editura
Paralela 45, Pitesti, 2012 (Capitolul 2 - pag. 28-64)

Viii. PROGRAME MICROSOFT OFFICE PENTRU WINDOWS
MICROSOFT WORD

MICROSOFT EXCEL



MICROSOFT POWERPOINT

Utilizarca calculatorului personal pentru competente digitale, Mihaela Croitoru, Editura
paralela 45, Pitesti, 2012 (Capitolul 3 * pag. 65-127, Capitolul 4 - pag. 128-228 , Capitolul 5 pag.
229-282)

IX. SERVICIUL DE POSTA ELECTRONICA (E-MAIL)
ADRESELE DE E-MAIL
CONFIGURAREA CLIENTULUI DE E-MAIL
COMPUNEREA SI TRIMITEREA UNUI MESAJ

CUM SE CITESTE UN MESAJ SOSIT IN CASUTA POSTALA UTILIZAREA AGENDEI DE
ADRESE

Tehnotogia informatiei si a comunicatiilor, Mioara Gheorghe, Monica Tataram, Manuela
Florea, Ciprian Constantinescu, Editura Corint, Bucuresti, 2008 (Capitolul 4 - pag. 129-132)

X. SISTEME DE OPERARE
ROLUL UNUI SISTEM DE OPERARE
ELEMENTE DE INTERFATA ALE UNUI SISTEM DE OPERARE
ORGANIZAREA DATELOR PE SUPORT EXTERN
OPERATII CU FISIERE S| DIRECTOARE

Informatica si TIC {(manual pentru clasa a V-a, Ministerul Educatiei Nationale}, Adrian Nita,
Carmen Popescu, Diana Nicoleta Chirila, Maria Nita, Editura Corint, Bucuresti, 2017 (Capitolul 5
— pag. 32-41

XI. INTERNET

AVANTAJELE LUCRULUI IN RETEA

TIPURI DE RETELE DE CALCULATOARE

SERVICII IN INTERNET
o CAUTAREA INFORMATIILOR IN INTERNET
o ADRESE WEB
o MOTOARE DE CAUTARE
o SALVAREA DATELOR DE PE INTERNET

REGULI DE COMPORTARE PE INTERNET



DREPTURI DE AUTOR

Informatica si TIC (manual pentru clasa a V-a, Ministerul Educatiei Nationale}, Adrian Nita,
Carmen Popescu, Diana Nicoleta Chirila, Maria Nita, Editura Corint, Bucuresti, 2017 (Capitolul 6
— pag. 42-49)

XIl. FISA POSTULUI

Fisa postului

Intocmit,
Director de ingrijiri medicale,

As. Motea Claudia

CX%
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L. INREGISTRAREA SI RAPORTAREA STATISTICA A PACIENTILOR CARE
PRIMESC SERVICII MEDICALE IN REGIM DE SPITALIZARE CONTINUA SI
SPITALIZARE DE Z1

Ordin nr.1782/576/2006 privind inregistrarea si raportarea statistica a pacientilor care primesc servicii
medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi

Ordin nr.1503/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului sanatatii publice si al
presedintelui Casei Nationale de Sanatate nr.1782/576/2006 privind inregistrarea si raportarea statistica a
pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi

Ordin nr.648/2014 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului sanatatii publice si al
presedintelui Casei Nationale de Sanatate nr.1782/576/2006 privind inregistrarea si raportarea statistica a
pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi

Ordin nr.506/210/2015 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului sanatatii publice si al
presedintelui Casei Nationale de Sanatate nr.1782/576/2006 privind inregistrarea si raportarea statistica a
pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi

Ordin nr.779/393/2016 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului sanatatii publice si al
presedintelui Casei Nationale de Sanatate nr.1782/576/2006 privind inregistrarea si raportarea statistica a
pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi

Ordin nr.365/2017 pentru modificarea Ordinului ministrului sanatatii publice si al presedintelui Casei
Nationale de Asigurari de Sanatate nr.1782/576/2006 privind inregistrarea si raportarea statistica a
pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi

Ordin nr. 401/835/2018 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului sanatatii publice si al
presedintelui Casei Nationale de Asigurari de Sanatate nr. [.782/576/2006 privind inregistrarea si
raportarea statistica a pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continua si
spitalizare de zi

Ordin nr. 474/2020 pentru modificarea Ordinului ministrului sénatétii publice si al presedintelui Caseli
Nationale de Asigurari de Sanatate nr. 1.782/576/2006 privind inregistrarea i raportarea statisticd a
pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continud si spitalizare de zi

IL. REGULILE DE CONFIRMARE DIN PUNCT DE VEDERE AL DATELOR
CLINICE SI MEDICALE LA NIVEL DE PACIENT PENTRU CAZURILE
SPITALIZATE IN REGIM DE SPITALIZARE CONTINUA SI DE ZI SI
METODOLOGIA DE EVALUARE A CAZURILOR NECONFIRMATE DIN PUNCT
DE VEDERE AL DATELOR CLINICE SI MEDICALE PENTRU CARE SE
SOLICITA RECONFIRMAREA



Ordin nr. 840/2018 privind aprobarea regulilor de confirmare din punct de vedere al datelor clinice si
medicale la nivel de pacient pentru cazurile spitalizate in regim de spitalizare continua si de zi, precum si a
metodologiel de evaluare a cazurilor neconfirmate din punct de vedere al datelor clinice si medicale pentru
care se solicita reconfirmarea

Ordin nr. 403/2020 pentru modificarea Ordinului presedintelui Casei Nationale de Asigurari de Sanatate nr.
840/2018 privind aprobarea regulilor de confirmare din punctul de vedere al datelor clinice si medicale la
nivel de pacient pentru cazurile spitalizate in regim de spitalizare continud si de zi, precum si a
metodologiei de evaluare a cazurilor neconfirmate din punctul de vedere al datelor clinice si medicale
pentru care se solicitd reconfirmarea

Ordin nr. 444/2020 pentru modificarea si completarea prevederilor Ordinului presedintelui Casei Nationale
de Asigurari de Sanatate nr. 840/2018 privind aprobarea regulilor de confirmare din punct de vedere al
datelor clinice si medicale la nivel de pacient pentru cazurile spitalizate in regim de spitalizare continua si
de zi, precum si a metodologiei de evaluare a cazurilor neconfirmate din punct de vedere al datelor clinice
si medicale pentru care se solicita reconfirmarea

III. CONDITIILE ACORDARII PACHETULUI MINIMAL SI DE BAZA DE SERVICII
MEDICALE IN ASISTENTA MEDICALA SPITALICEASCA

Ordin nr. 397/836/2018 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare in anul 2018 a Hotararii
Guvernului nr. 140/2018 pentru aprobarea pachetelor de servicii si a Contractului-cadru care reglementeaza
conditiile acordarii asistentei medicale, a medicamentelor si a dispozitivelor medicale in cadrul sistemului
de asigurari sociale de sanatate pentru anii 2018 — 2019 (Anexa 22)

Ordin nr. 980/2019 pentru prelungirea aplicarii prevederilor Ordinului ministrului sanatatii si  al
presedintelui Casei Nationale de Asigurdri de Sénatate nr. 397/836/2018 privind aprobarea Normelor
metodologice de aplicare in anul 2018 a Hotararii Guvernului nr. 140/2018 pentru aprobarea pachetelor de
servicii si  a Contractului-cadru care reglementeazd condifiile acordarii asistenfei medicale, a
medicamentelor si a dispozitivelor medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de sanatate pentru anii
2018-2019, precum si pentru modificarea si completarea acestuia

IV. CARDUL EUROPEAN SI CARDUL NATIONAL DE ASIGURARI SOCIALE DE
SANATATE

Lege nr.95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii (*republicata*), forma consolidata a unei forme
republicate - Titlul [X - “Cardul european si cardul national de asigurari sociale de sanatate”

Hotarare nr.900/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
cardul national de asigurari sociale de sanatate din titlul IX - “Cardul european si cardul national de
asigurari sociale de sanatate” din Legea nr.95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii

Hotarare nr.49/2015 pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr.900/2012 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la cardul national de asigurari sociale de
sanatate din titlul [X - “Cardul european si cardul national de asigurari sociale de sanatate” din Legea
nr.95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii

V. ASIGURARILE SOCIALE DE SANATATE

Lege nr.95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii (*republicata*), forma consolidata a unei forme
republicate - Titlul VIII - “Asigurarile sociale de sanatate” (Capitolul I — Dispozitii generale - ART. 219,



ART. 220, ART. 221 si Capitolul Tl - Asiguratii — Sectiunea | — Persoanele asigurate - ART. 222, ART.
223, ART. 224, ART. 225, ART. 22571, ART. 226, ART. 227, ART. 228)

OUG nr.88/2017 pentru modificarea si completarea Legii nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii
OUG nr.8/2018 privind reglementarea unor masuri in domeniul sanatatii

OUG nr.18/2018 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare si pentru modificarea si completarea unor
acte normative

Lege nr.198/2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniul asigurarii pentru
accidente de munca

OUG nr.109/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 95/2006 privind reforma in domeniul
sanatatii

Legea nr.45/2019 pentru modificarea si completarea Legii nr. 95/2006 privind reforma in domeniul
sanatatii

Ordonanta nr.9/2019 pentru modificarea si completarea Legii nr. 95/2006 privind reforma in domeniul
sanatatii, precum si pentru modificarea $i completarea unor acte normative in domeniul séanatatii, a unor
reglementdri cu privire la programe guvernamentale nagionale si cu privire la masuri fiscal-bugetare

Lege nr.186/2019 pentru modificarea si completarea Legii nr. 95/2006 privind reforma in domeniul
sanatatii si pentru completarea Legii drepturilor pacientului nr.46/2003

VI. TEHNOLOGIA INFORMATIEI (IT)
- NOTIUNI INTRODUCTIVE
- STRUCTURA CALCULATORULUI PERSONAL
- RETELE DE CALCULATOARE
- SECURITATEA INFORMATIEI
- LEGISLATIE
- ASPECTE ERGONOMICE SI MASURI DE SIGURANTA IN
UTILIZAREA CALCULATORULUI

Utilizarea calculatorului personal pentru competente digitale, Mihaela Croitoru, Editura Paralela 45, Pitesti,
2012 (Capitolul 1 - pag. 6-27)

VII. UTILIZAREA CALCULATORULUI - WINDOWS XP, VISTA, 7

- NOTIUNI GENERALE

- ORGANIZAREA INFORMATIILOR

- APLICATIA WINDOWS EXPLORER

- APLICATIILE NOTEPAD, PAINT, CALCULATOR
- NOTIUNI AVANSATE DE OPERARE

- GESTIONAREA IMPRIMANTELOR

Utilizarea calculatorului personal pentru competente digitale, Mihaela Croitoru, Editura Paralela 45, Pitesti,
2012 (Capitolul 2 - pag. 28-64)

VIII. PROGRAME MICROSOFT OFFICE PENTRU WINDOWS
- MICROSOFT WORD
- MICROSOFT EXCEL
- MICROSOFT POWERPOINT



Utilizarea calculatorului personal pentru competente digitale, Mihaela Croitoru, Editura Paralela 45, Pitesti,
2012 (Capitolul 3 - pag. 65-127, Capitolul 4 — pag. 128-228 , Capitolul 5 — pag. 229-282)

IX. SERVICIUL DE POSTA ELECTRONICA (E-MAIL)

ADRESELE DE E-MAIL

CONFIGURAREA CLIENTULUI DE E-MAIL
COMPUNEREA SI TRIMITEREA UNUI MESAJ

CUM SE CITESTE UN MESAJ SOSIT IN CASUTA POSTALA
UTILIZAREA AGENDEI DE ADRESE

Tehnologia informatiei si a comunicatiilor, Mioara Gheorghe, Monica Tataram, Manuela Florea, Ciprian
Constantinescu, Editura Corint, Bucuresti, 2008 (Capitolul 4 - pag. 129-132)

X. SISTEME DE OPERARE

ROLUL UNUI SISTEM DE OPERARE

ELEMENTE DE INTERFATA ALE UNUI SISTEM DE OPERARE
ORGANIZAREA DATELOR PE SUPORT EXTERN

OPERATII CU FISIERE SI DIRECTOARE

Informatica si TIC (manual pentru clasa a V-a, Ministerul Educatiei Nationale), Adrian Nita, Carmen
Popescu, Diana Nicoleta Chirila, Maria Nita, Editura Corint, Bucuresti, 2017 (Capitolul 5 — pag. 32-41)

XI.  INTERNET

AVANTAJELE LUCRULUI IN RETEA
TIPURI DE RETELE DE CALCULATOARE
SERVICII IN INTERNET

o CAUTAREA INFORMATIILOR IN INTERNET

o ADRESE WEB

o MOTOARE DE CAUTARE

o SALVAREA DATELOR DE PE INTERNET
REGULI DE COMPORTARE PE INTERNET
DREPTURI DE AUTOR

Informatica si TIC (manual pentru clasa a V-a, Ministerul Educatiei Nationale), Adrian Nita, Carmen
Popescu, Diana Nicoleta Chirila, Maria Nita, Editura Corint, Bucuresti, 2017 (Capitolul 6 — pag. 42-49)

XII. FISA POSTULUI

Fisa postului

Intocmit,
Sef Serviciu de Evaluare si Statistica Medicala
Ing.Radulescu Claudia Mariana
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TEMATICA SI  BIBLIOGRAFIE REGISTRATOR MEDICAL

AMBULATORIU INTEGRAT

[. TEHNOLOGIA INFORMATIEI (IT )
NOTIUNI INTRODUCTIVE
STRUCTURA CALCULATORULUI PERSONAL
RETELE DE CALCULATOARE
SECURITATEA INFORMATIEI
LEGISLATIE

ASPECTE ERGONOMICE SI MASURI DE SIGURANTA IN UTILIZAREA
CALCULATORULUI

Utilizarea calculatorului personal pentru competente digitale, Mihaela Croitoru, Editura
Paralela 45, Pitesti, 2012 (Capitolul | - pag. 6-27)

1. UTILIZAREA CALCULATORULUI - WINDOWS xp, VISTA, 7
NOTIUNI GENERALE
ORGANIZAREA INFORMATIILOR
APLICATIA WINDOWS EXPLORER
APLICATIILE NOTEPAD, PAINT, CALCULATOR
NOTIUNI AVANSATE DE OPERARE
GESTIONAREA IMPRIMANTELOR

Utilizarea calculatorului personal pentru competente digitale, Mihaela Croitoru, Editura
Paralela 45, Pitesti, 2012 (Capitolul 2 - pag. 28-64)



il PROGRAME MICROSOFT OFFICE PENTRU WINDOWS
MICROSOFT WORD
MICROSOFT EXCEL
MICROSOFT POWERPOINT

Utilizarca calculatorului personal pentru competente digitale, Mihaela Croitoru, Editura
paralela 45, Pitesti,2012 (Capitolul 3 « pag. 65-127, Capitolul 4 - pag. 128-228 , Capitolul 5 pag.
229-282)

IV. SERVICIUL DE POSTA ELECTRONICA (E-MAIL)
ADRESELE DE E-MAIL
CONFIGURAREA CLIENTULUI DE E-MAIL
COMPUNEREA S| TRIMITEREA UNUI MESAJ

CUM SE CITESTE UN MESAJ SOSIT IN CASUTA POSTALA UTILIZAREA AGENDEI
DE ADRESE

Tehnotogia informatiei si a comunicatiilor, Mioara Gheorghe, Monica Tataram, Manuela
Florea, Ciprian Constantinescu, Editura Corint, Bucuresti, 2008 (Capitolul 4 - pag. 129-132)

V. SISTEME DE OPERARE
ROLUL UNUI SISTEM DE OPERARE
ELEMENTE DE INTERFATA ALE UNUI SISTEM DE OPERARE
ORGANIZAREA DATELOR PE SUPORT EXTERN
OPERATII CU FISIERE SI DIRECTOARE

Informatica si TIC (manual pentru clasa a V-a, Ministerul Educatiei Nationale), Adrian
Nita, Carmen Popescu, Diana Nicoleta Chirila, Maria Nita, Editura Corint, Bucuresti, 2017
(Capitolul 5 — pag. 32-41

VI. INTERNET
AVANTAJELE LUCRULUI IN RETEA
TIPURI DE RETELE DE CALCULATOARE
SERVICH IN INTERNET
o CAUTAREA INFORMATIILOR IN INTERNET

o ADRESE WEB



o MOTOARE DE CAUTARE

o SALVAREA DATELOR DE PE INTERNET
REGULI DE COMPORTARE PE INTERNET
DREPTURI DE AUTOR

informatica si TIC {(manual pentru clasa a V-a, Ministerul Educatiei Nationale), Adrian
Nita, Carmen Popescu, Diana Nicoleta Chirila, Maria Nita, Editura Corint, Bucuresti, 2017
{Capitolul 6 — pag. 42-49)

XIL. FISA POSTULUI

Fisa postului

Intocmit,
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TEMATICA

pentru desfdsurarea examenului de promovare din functia Muncitor calificat 111
in Functia Muncitor calificat I, in cadrul Serviciului Aprovizionare Transporturi
Achizitii Publice Contractare:

1. Legea 95/2006 - Titlul VII - SPITALELE

2.Atributiile muncitorului calificat din cadrul Serv. ATAPC.
3.0bligatiile lucrétorilor privind securitatea la locul de munca.
4. Instruirea lucratorilor

5.Accidente de munca

6.Boli profesionale

Bibliografia pentru desfasurarea examenului:

1. LEGEA nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii- modificatad
si completata.

2. Regulamentul de Organizare si functionare al Spitalului Judetean de
Urgenta Tg-Jiu.

5.Legea 319/2006 Securitatea si sdnatatea in munca

MANAGER,
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BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA

pentru promovarea din referent Il ssd in referent | ssd

BIBLIOGRAFIE:
1.Legea 319/2006-Legea SSM
2.Legea 307/2006-Legea ISU

3.0rdinul MS nr 1226/2012-Deseurile medicale
4.Legea 95 /2006 —Sanatatea publica

TEMATICA:

1 .Obligatiile salariatului la Legea 319/2006,legea SSM
2. Obligatiile salariatului la Legea 307/2006,legea ISU
3.Clasificarea deseurilor medicale conform Ord.MS 1226/2012

4.Principiile care stau la baza asistentei de sanatate public confor Legii 95/2006

SEF BIROU ADMINISTRATIV
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